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“Organizacion y automatizacion de un Centro de Documentacion e

Informaciéon”

|

36 horas tedrico-practicas

Importancia de los Centros de Documentacién y Bibliotecas

Aspectos basicos para la Organizacion y Operacion de un Centro de
Documentacion

Diagrama del flujo de actividades

Caracteristicas de la plantilla de personal del Cendoc

El trabajo de catalogacion de material documental

Elementos basicos en clasificacion (Sistema de clasificacion decimal
Dewey)

Sistema de aseguramiento o control de calidad

Instalacién, uso y manejo de Bases de Datos (para monografias, tesis,
audiovisuales) y para publicaciones seriadas.

@ http://www.cidhal.org/ |



